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Statistikaameti (edaspidi SA) riigi infoslisteemi haldussusteemis (edaspidi RIHA) kooskdlastamise ja
registreerimise menetluskord (edaspidi kord) on juhtnédriks SA ametnikele, kes annavad kooskdlastusi
RIHA-sse esitatud andmekogudele, klassifikaatoritele ja muudele objektidele.

Menetluskord on abiks andmekogu vastutavale toétlejale llevaate saamiseks SA nduetest andmekogu
tehnilisele dokumentatsioonile.

1. Oiguslik alus

SA kooskdlastab andmekogu tehnilise dokumentatsiooni avaliku teabe seaduse (AvTS) § 43° 1ike 3 ning
riikliku statistika seaduse (RStS) § 9 I6ike 2 punkti 4 ja § 29 16ike 2 alusel.

Tapsemad pdhimdtted on satestatud AvTS § 43° 16ike 1 punkti 1 alusel kehtestatud Vabariigi Valitsuse
10.01.2008 maaruses nr 11 ,Klassifikaatorite stiisteem*” (edaspidi VV méérus nr 11) ja AvTS § 43° I6ike 1
punkti 6 alusel kehtestatud Vabariigi Valitsuse 28.02.2008 maaruses nr 58 ,Riigi infoslsteemi
haldusstisteem* (edaspidi VV méérus nr 58).

2. Menetluskord

SA kooskdlastab Riigi Infostisteemi Ameti (edaspidi RIA) RIHA-s andmekogu, mis on loodud seadusega
vbi seaduse alusel antud digusaktiga, vt tdpsemaid selgitusi Andmekaitse Inspektsiooni (edaspidi AKI)
andmekogude juhisest, tehnilise dokumentatsiooni andmekogu elutsukli neljas etapis:

1. asutamisel;

2. kasutusele votmisel;

3. kogutavate andmete koosseisu muutmisel;

4. |6petamisel (sh andmekogu jagunemisel, andmekogude Ghendamisel).

Kooskoélastused saanud andmekogu registreeritakse RIHA-s ning saab liidestuse andmevahetuskihiga (X-
teega). Dokumentatsioon esitatakse uuesti kooskodlastamisele, kui seda muudetakse andmekogu
kasutuselevdtmise vdi andmekoosseisu muutmise kooskdlastamise ning selle RIHA-s registreerimise
vahelisel ajal.

Kooskolastamiseks ja registreerimiseks esitatav dokumentatsioon peab olema eestikeelne. Véérkeelsed
andmevaljad ja arusaamatud lihendid tuleb kommentaari valjal eesti keeles lahti kirjutada.

3. Andmekogu kooskdlastamine

SA kiidab dokumentatsiooni heaks vdi keeldub motiveeritult dokumentatsiooni heakskiitmisest VV
maaruse nr 58 § 7 16ike 7 alusel 20 t60paeva jooksul.

Kui andmekogu kooskdlastamisel puudusi ei ole, siis SA kooskdlastab andmekogu 20 té6paeva jooksul
markusteta, vajadusel esitades andmekogu kontaktisikule kooskdlastuse perioodi jooksul tdpsustavaid
kisimusi. Oluliste (iimselgete) puuduste korral ei ole véimalik andmekogu kooskdlastada. Puuduste korral
annab SA konkreetse tagasiside puuduste kohta vastavalt tabelites 1 kuni 4 loetletud kontrollkiisimustele.
Parast puuduste kdrvaldamist tuleb parandatud dokumentatsioon esitada uuesti kooskdlastamisele.

Andmekogu asutamisel vdib kooskdlastus olla tingimuslik. Tingimusliku kooskdlastuse erisused on toodud
punktis 3.2.


https://www.riigiteataja.ee/akt/112072014033
https://www.riigiteataja.ee/akt/112072014127
https://www.riigiteataja.ee/akt/12910889
https://www.riigiteataja.ee/akt/104072014007
https://www.riigiteataja.ee/akt/104072014007
http://www.aki.ee/sites/www.aki.ee/files/elfinder/article_files/Andmekogude%20juhend_1.pdf

3.1 Uldandmed

RIHA andmekogude alamregistrisse kantavad andmekogu kdik tGldandmed peavad olema kirjeldatud.
SA kontrollib andmekogu ildandmetest eelkdige llem- ja alaminfosiisteemide kirjeldusi.

1. Kui kooskdlastusele esitatud infostisteem on Gleminfosisteemiks méne(de)le teis(t)ele
infostisteemi(de)le, siis tuleb kindlasti markida see (need) alaminfostisteem(id).
2. Kui kooskdlastusele esitatud infoslisteem on méne uleminfosisteemi alaminfosiisteem, siis tuleb
kindlasti markida see Uleminfosisteem.
Nii alam- kui ka Uleminfosiisteemi andmete koosseisu kirjelduse juures tuleb markida, millised andmed on
Uhel vdi teisel korral pohiandmeteks. Kattuvate andmevaljade korral, kui nende andmevaljadel kogutav
info pdhineb klassifikaatoril, peab see klassifikaator olema seotud mdlema infoslisteemiga.

Margates puudusi mistahes RIHA-sse kantud andmetes, nt kui pdhimaaruses ja RIHAs on turvaklass
erinev, siis juhime sellelegi tahelepanu.

3.2 Andmete koosseis

SA kontrollib andmete koosseisu andmekogu 1. kuni 3. elutsiklis. Andmete koosseisu kirjelduse
kontrollimisel kontrollitakse:

1. kas andmete koosseis on kirjeldatud,;
2. millise detailsusega on andmete koosseis kirjeldatud;
3. kas see vastab seaduses vo6i andmekogu pdhimaaruses toodud andmete koosseisu
kirjeldusele.
Andmekogu asutamisel peab andmekoosseis olema kirjeldatud vahemalt Gldandmete tasemel, nt
isikuandmed, ettevotte kontaktandmed.

Andmekogu kasutusele votmisel peab andmekoosseis olema kirjeldatud detailsel tasemel andmebaasi
andmevalja tdpsusega.

Kui andmed on andmebaasis uhel valjal, naiteks kontaktandmed, sh telefon, e-post, mobiil, kui
andmed on andmebaasis Uhel valjal, siis RIHA-s on Uhe reana ja kirjelduses on esitatud
tapsustus.

Kui andmebaasis on kontaktandmed mitmel valjal, siis RIHA-s peab olema kirjeldatud samuti
mitme reana, s.0 andmeobjektina.

Tabel 1 Andmeobjektide kontrollkiisimused

Kontrollitav Mida kontrollitakse SA kommentaar andmeobjektile
andmeobijekti vali

Andmeobjekti Kas andmeobjekt on Parema llevaate andmete koosseisu ja
nimetus seaduses vdi pohimaaruses pdhimaaruse vastavusest annab andmeobjekti
loetletud?* kommentaaris viide vastavale sattele seaduses

vOi pohimaaruses.

* Andmekogu diguslikus aluses ei kajastu
tavaliselt info tehniliste andmete kohta, kuid
needki voiksid olla esitatud. Sel juhul peaks
kommentaari valjal olema viide, et tegemist on
tehnilise andmeobjektiga.




Kontrollitav
andmeobijekti vali

Mida kontrollitakse

SA kommentaar andmeobjektile

Kas andmeobjekti nimetus on
arusaadavalt kirjeldatud?

Andmeobjekti nimetus peaks olema andmebaasi
andmevalja tapne nimetus.

Kas andmeobjekt on
kategoriseeriv, st kas peaks
kasutama klassifikaatorit?

Kategoriseeriva andmeobjekti puhul tuleb
kirjutada kommentaari valjale klassifikaatori
nimetus.

Kas andmekogust antakse
kategoriseerivaid andmeid
teistele andmekogudele?

Kui toimub andmete edastamine teis(t)ele
andmekogu(de)le, siis tuleb vastav klassifikaator
kooskdlastatavas andmekogus siduda ja kui
klassifikaator ei ole kehtestatud, siis tuleb see
kehtestada enne andmekogu kooskdlastamise
menetlemise algatamist.

Vt punkt 4 Klassifikaatori kooskélastamine

Kas andmete koosseisus
esineb aadress?

Kui andmekoosseisus esineb aadress, siis peab
andmekogul olema seos Eesti haldus- ja
asustusuksuste klassifikaatoriga (edaspidi
EHAK). Infoslisteem ei pea olema EHAK-ga
seotud, kui aadressiandmete hdivamisel
kasutatakse aadressiandmete susteemi
(edaspidi ADS) koha-aadressi unikaalset
tehnilist identifikaatorit (edaspidi ADR_ID) ja
aadressiobjekti identifikaatorit (edaspidi OID).
Sel juhul tuleb kommentaari véljal see selgelt
esitada.

ADS-ga liildestumist kontrollib Maa-amet.

Kommentaar

Kas kommentaaride valjal on
taidetud andmeobjekti
kirjeldus?

Kommentaari veerus peab olema selgitus,
missuguse andmeobjektiga on tegemist.

Andmeobjekt peab olema nimetatud andmekogu
pdhimaaruses voi seaduses loetletud andmetes.

Sel juhul on véimalik tuvastada, kas
andmeobjekt on nimetatud &igusliku aluse
andmete koosseisus.

Kommentaaris tuleb viidata vastavale sattele
diguslikus aluses.

Kui pdhimaarusele voi seadusele viidet ei ole,
jareldub sellest, et on vajadus asuda diguslikus
aluses loetletud andmeid tdiendama.

Isikuandmed (1A)
ja delikaatsed
isikuandmed (DIA)

Isikuandmeid ja delikaatseid isikuandmeid
kontrollib AKI. Siiski voib SA tahelepanu juhtida,
kui avastab ilmselge puuduse, nt valjad on
taitmata.

Andmekogu
pdhiandmed (PA)

Kas andmekogu kasutab
teiste andmekogude
andmeid?

Kui andmekogus kasutatakse teiste
andmekogude andmeid, siis peab veerus PA
viide olema ,EI*

Infoslisteem

Kas on margitud, millisest
andmekogust (infoslUsteemist)

Kui veerus PA on margitud ,EI*, siis tuleb
markida andmekogu (infoslsteemi) nimi, kust




Kontrollitav Mida kontrollitakse SA kommentaar andmeobjektile
andmeobijekti vali
andmeid saadakse? andmeid saadakse.
Kas teisest infoslsteemist Kui tegemist on kategoriseeritavate andmetega,
saadavad andmed on siis tuleb kasutusele vétta sama klassifikaator,
kategoriseerivad (st andmete | mis on kasutusel andmekogus (infosiisteemis),
kogumisel kasutatakse kus need andmed on pdhiandmeteks.
klassifikaatorit)? Kommentaari veergu lisada klassifikaatori
nimetus.
Kas teisest infoslisteemist Seos klassifikaatoriga annab klassifikaatori
andmete saamiseks on haldajale infot, milline andmekogu (infoslisteem)
andmekogu seotud klassifikaatorit kasutab ja selle muutumisel teab
klassifikaatoriga? klassifikaatori haldaja klassifikaatori kasutajaid
teavitada.

Andmekogu kasutusele votmisel ei saa kooskdlastada andmekogu, kui andmekogus kasutatavad
klassifikaatorid ei ole kehtestatud voi kui kasutatavad klassifikaatorid ei ole seotud andmekoguga
(infostisteemiga).

SA kooskdlastus vdib olla tingimuslik. Sel juhul esitatakse pdhjendus tingimusliku kooskdlastuse kohta ja
tahtaeg puuduste kdrvaldamiseks. Puuduste kdrvaldamist kontrollitakse jargmisel kooskdélastusringil voi
vajadusel lepitakse kokku eraldi tdhtaeg.

3.3 Alusdokumendid
Andmekogu asutatakse seaduse vai selle alusel antud digusaktiga (alusdokument).

Tabel 2 Alusdokumentide kontrollkiisimused

Mida kontrollitakse Enamlevinud puudused

Kas on olemas alusdokumendid andmekogu e  Alusdokumendid puuduvad voi
kehtestamiseks, muutmiseks voi I6petamiseks? on kehtetud.

e Lingid viitavad kehtetutele
Kas alusdokumendid on kehtivad? digusaktidele vdi ei tota.

Andmekogu asutamisel vbivad alusdokumendid olla eelndu staatuses.
Andmekogu kasutusele votmisel peavad alusdokumendid olema kehtestatud staatuses.

Andmekogu muutmisel on alusdokumendid reeglina eelndu staatuses, kuid parast alusdokumentide
kehtestamist tuleb need RIHAs uuendada.

Alusdokumendi (sh eelndu staatuses oleva) puudumisel ei ole vdimalik andmekogu kooskélastada tiheski
andmekogu elutsikli etapis.

3.4 Klassifikaatorid

Andmekogus (infostisteemis) kasutatavad klassifikaatorid vdivad olla kas andmekogu pidaja enda
hallatavad voi teiste asutuste hallatavad klassifikaatorid.



Tabel 3 Klassifikaatorite kasutuse kontrollkiisimused

Mida kontrollitakse

SA kommentaar andmeobjektile

Kas klassifikaator on
kehtestatud?

Kui klassifikaatorit ei ole RIHAs kehtestatud, siis tuleb see enne
andmekogu kooskolastusele esitamist kehtestada.

Kui andmekogu on juba kooskdlastamisele esitatud, siis enne andmekogu
kooskdlastuse saamist tuleb Iabi teha klassifikaatori kooskdlastamine
(eraldi protseduur), enne kooskdlastust ei saa.

Kas infoslisteem
(andmekogu) on
klassifikaatoriga seotud?

Seos klassifikaatoriga annab teistele andmete kasutajatele info
konkreetses infostisteemis (andmekogus) kasutatavate klassifikaatorite
kohta, konkreetse andmevalja osas aga info, millised vaartused andmetel
antud valjal on.

SA-le on kooskdlastuse andmisel abiks andmekogu (infostisteemi) tehniline kirjeldus ja korrektselt
taidetud kontaktisikute andmed.

4. Klassifikaatori kooskolastamine

Enne andmekogu kooskdlastamisele esitamist tuleb esitada kooskdlastusele andmekogus (infostisteemis)

kasutatavad klassifikaatorid, mis on aluseks eelkdige andmevahetusel X-tee kaudu.

Klassifikaatori haldaja registreerib kehtestatava klassifikaatori RIHA-s, mille kaudu saadetakse see
kooskdlastamiseks SA-le. SA kooskdlastab voi jatab selle pohjendatult kooskdlastamata 20 t66paeva
jooksul klassifikaatori kooskdlastamisele esitamise paevast arvates.

Klassifikaator loetakse kehtestatuks, kui SA on klassifikaatori RIHA kaudu kooskoélastanud.

4.1 Nouded klassifikaatori kirjeldusele

Klassifikaatori kehtestamiseks on vaja kirjeldada RIHA-s VV maaruses nr 11 §-i 5 I16ikes 2 loetletud
andmed. SA kontrollib kéiki klassifikaatori kirjelduse valju.

Tabel 4 Klassifikaatori kirjelduse valjade kontrollkiisimused

Kontrollitav vali

Vilja sisu selgitus

1. Klassifikaatori taielik
nimetus

Taielik nimetus on klassifikaatori ametlik nimetus.

RIHA-s on soovitav klassifikaatori nimetustes kasutada versioonile
viitavat numbrit, nt Ametite klassifikaator 2008v1.5b, mis oleks
kasutajatele ka visuaalselt infoks, et tuvastada, milline klassifikaatori
versioon on kasutusel. See on abiks ka hiljem uue versiooni
kehtestamisel RIHAst 6ige eelneva versiooniga sidumiseks.

2. LUhinimetus

Luhinimetuse voiks tuletada taielikust nimetusest ja soovituslikult
kasutada suurtahti.

3. Rahvusvaheline
alusklassifikaator

Kui klassifikaator péhineb rahvusvahelisel klassifikaatoril, siis markida
viide rahvusvahelisele klassifikaatorile, st rahvusvahelise klassifikaatori
taielik ametlik nimetus ja viide selle internetiaadressile (URL).

Rahvusvahelise klassifikaatori puudumisel jaab vali tihjaks.

4. Klassifikaatori haldaja

RIHAs taidetakse vali automaatselt sisselogija asutuse jargi.




Kontrollitav vali

Vilja sisu selgitus

5. Oiguslik alus

Kui klassifikaator on kehtestatud digusaktiga, siis viide sellele
digusaktile, st digusakti pealkiri ja taielik internetiaadress (URL).

6. Kehtiv seisund

RIHA pakub kolme seisundit: eelndu/projekt, kehtiv ja kehtetu (voi
kehtivus 16ppenud). Klassifikaatori esmakordsel kehtestamisel tuleb
valida reeglina kehtivaks seisundiks kas ,eelndu/projekt” voi ,kehtiv®.

Médningatel juhtudel véib olla vajadus esitada ka klassifikaatori
versioon, mille kehtiv seisund on ,kehtetu (v&i kehtivus [6ppenud)®, kui
tekib esmakordne vajadus kehtestada klassifikaator, millele eelnes
esitamise hetkeks juba ka kehtetu klassifikaatori versioon ning
kasutajate teavitamiseks voi klassifikaatori jarjepidevuse huvides oleks
moistlik ka varasem (kehtetu) versioon RIHAsse esitada.

7. Kehtivusaja algus ja 16pp

Kohustuslik on markida kehtivuse alguse kuupaev, seda saab markida
tagasiulatuvalt.

Kehtivusaja 16pp margitakse klassifikaatorile, mille kehtivus on
[6ppenud.

8. Uuendamise sagedus

Klassifikaatori uuendamise sagedus voib olla regulaarne, nt igal aastal
kehtestatakse uus kombineeritud nomenklatuur KN, seega uuendamise
sagedus on ,kord aastas®, voi regulaarsus puudub.

Kui ei ole ette teada uuendamise sagedust, siis véib markida ,vastavalt
vajadusele”.

9. Eelneva klassifikaatori
nimetus

Kui tegemist on esmakordselt kehtestatava klassifikaatoriga, siis
eelnevat klassifikaatorit ei ole.

Kui tegemist on juba teise vdi enama klassifikaatori versiooniga, siis
RIHAs kuvab sellel valjal, alustades klassifikaatori nimetuse
sisestamist, varasemaid versioone, mille hulgast saab viimase e
eelneva versiooni valida. Hea on valida, kui klassifikaatori taielikus
nimes sisaldub ka viide versiooni numbrile.

Vt tabel 4 punkti 1 selgitust.

10. Klassifikaatori
struktuuri kirjeldus

RIHAs saab klassifikaatori struktuuri valjale laadida klassifikaatori faili,
mis on inimloetaval kujul ja millest on naha klassifikaatori struktuur.

Kasutada voib kas .xls, .xslx, .ods v6i .csv failivorminguid. Pdf
failivorming ei ole aktsepteeritav.

Klassifikaatori struktuuri tpsema selgituse saab kirjutada RIHA véljale
,Lisainformatsioon®.

11. Ldhiiseloomustus

Kirjeldada klassifikaatori struktuur, ndidates ara struktuuri erinevate
tasemete nimetused, nt osa, jagu, grupp, klass jms.

Kirjeldada muu info, mis iseloomustab klassifikaatorit ja selle
kasutamist.

12. Sidusklassifikaatorid

Valida saab RIHA-s kehtestatud klassifikaatorite hulgast.

Sidusklassifikaatoriteks nimetatakse klassifikaatoreid, mis on omavahel
tihedalt seotud ja mille kooskasutamine vdimaldab objektide laiendatud
liigitamist.

Nt kombineeritud nomenklatuuri (KN) tGiheks sidusklassifikaatoriks on

toodete ja teenuste klassifikaator (TTK), kusjuures KN ise
klassifitseerib kaupu ja TTK klassifitseerib Euroopa Uhenduse

7




Kontrollitav vali Vilja sisu selgitus

tegevusaladel pbhinevaid tooteid.

Samuti on KNi sidusklassifikaatoriks Eesti majanduse tegevusalade
klassifikaator EMTAK, mis véimaldab kaupa seostada tegevusalaga.

13. Klassifitseeritav Klassifitseeritav valdkond on valdkond, millesse selle klassifikaatoriga
valdkond klassifitseeritavad vaartused kuuluvad.

Klassifitseeritav valdkond ei pruugi olla alati sama, mis on andmekogu
valdkond.

Nt Rahvastikuregistris (RR) on aadresside markimisel abiks Eesti
haldus- ja asutusjaotuse klassifikaator EHAK, mis kuulub geograafia
valdkonda, kuid RR ise kuulub RIHAs inimdiguste valdkonda.

RIHA slsteemis on olemas veel jargmised andmevaljad:

¢ RIHA-sisene URL - susteemi poolt automaatselt taidetav andmevali, mis tuletatakse
klassifikaatori taielikust nimest.

¢ Klassifikaatori infosisteem — kui klassifikaatorit hallatakse voi kasutatakse konkreetses
infoslisteemis, tuleb naidata see infoslisteem. Valida saab nende infostisteemide hulgast,
mille haldajaks on klassifikaatorit haldav asutus.

o Kilassifikaatori andmetele on RIHAs juurdepaas — markida markekast, kui on péhjendatud, et
klassifikaatori andmetele RIHAs paaseb ligi piiratud kasutajate hulk.

4.2 Klassifikaatori failid

Klassifikaator peab olema kattesaadav riigi infostisteemi andmevahetuskihi (X-tee) kaudu.

Klassifikaator ja klassifikaatori Gleminekutabelid peavad olema kattesaadavad nii inim- kui ka
masinloetaval (XML) kujul.

XML faili moodustamisel on soovitus kasutada SDMX standardit (vt p 5).

Klassifikaatori failidena vaib lisada vastavalt vajadusele ka muid klassifikaatori kasutamist vdi
klassifikaatori sisust praemini arusaamist hdlbustavaid faile.

5. Klassifikaatori kehtestamine ja muutmine
Klassifikaatori kehtestamisel ja muutmisel RIHA-s on abiks jargmised juhendid:

e Klassifikaatori uue versiooni loomine
o Klassifikaatorite kirjeldamine SDMX vormingus

Koostasid:
Kaia Kulla, metaandmete osakonna juhtivmetoodik
Maret Priima, andmelao osakonna juhtivspetsialist

Helju Nagelmann, metaandmete osakonna metoodik


https://www.ria.ee/public/RIHA/Klassifikaatori_uue_versiooni_loomine.pdf
http://www.ria.ee/public/RIHA/klassifikaatorite_kirjeldamine_sdmx_vormingus.pdf

