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DOKUMENDIVAHETUSKIHI KASUTAMISE KORD

1. ULDSATTED

1.1. Kaesolev dokumendivahetuskihi kasutamise kord (edaspidi kord) reguleerib:

1.1.1. asutustevahelise dokumendivahetuslahendusega (edaspidi DHX) liitumist ja
DHX-i kasutamist;

1.1.2. DHX-i haldamist, likmete Gigusi ja kohustusi;

1.1.3. DHX-i Ulesehitust, andmete tH6tlemise ja séilitamise korda.

1.2. DHX-i eesmérgiks on vbimaldada dokumendihaldussusteemidele ja muudele
dokumente kaitlevatele infoststeemidele elektroonilist dokumendivahetust.

1.3.  DHX dokumendivahetus toimub infosiisteemide andmevahetuskihil (edaspidi X-
tee). X-teega liitumine, selle kasutamise kord ning likmete Gigused ja kohustused
on reguleeritud Vabariigi Valitsuse 23.09.2016 maaruses nr 105 (edaspidi X-tee
maarus).

1.4. DHX-is kasutatakse X-tee alamsusteemide puhul nimetusi ,DHX* vdi
,DHX.[Infoslisteem]*. X-tee alamsusteemi ,DHX" kasutatakse juhul, kui asutus
soovib liituda organisatsioonina (st liidestab DHX-iga oma peamise
dokumendihaldusslisteemi). Muudel juhtudel peab X-tee alamslsteemi nimetus
olema ,DHX [Infoslsteem], kus ,[Infostisteem]* asemel on infoslisteemi nimetus,
mis algab suure tdhega ja milles on tihikud sidekriippsudega asendatud.
Eelnimetatud nimekujule ja k&esolevale korrale mittevastavaid alamsisteeme ei
registreerita X-teele ega DHX-i liikmeks.

1.5. DHX-i andmevahetuseks kasutatakse DHX-i protokolli, mis on avaldatud Riigi

Infostisteemi Ameti (edaspidi RIA) veebilehel www.ria.ee/dhx/.

2. DHX-i HALDAMINE

2.1. RIA korraldab DHX-i arendamist ja haldamist, sealhulgas:


http://www.ria.ee/dhx/

2.1.1. vastutab DHX-i haldamise ja arendamise eest, sealhulgas avaldab DHX-i
dokumentatsiooni ja tApsemad DHX-ga liitumise juhised RIA veebilehel;

2.1.2. lisab DHX-i liikmed ja vahendajad;

2.1.3. pakub DHX-i kasutajatuge, sealhulgas toetab asutusi DHX-i kasutuselevotul
ning abistab DHX-i kasutamisel tekkinud probleemide lahendamisel,

2.1.4. teavitab kasutajaid DHX-i t66d mdjutavate hooldustédde, turvaintsidentide voi
térgete korral,

2.1.5. taidab muid talle digusaktidega pandud ulesandeid.

2.2. RIA-l on Gigus:

2.2.1. teha DHX-i tdrgeteta t66 vOi kaesoleva korra punktis 4.2. toodud andmete (edaspidi
DHX andmete) tervikluse tagamiseks DHX-i andmete kohta paringuid avalikesse
registritesse ja likmetele ning muuta DHX-i andmeid, valja arvatud logisid;

2.2.2. DHX-i liikme infoslisteemi tdrke korral piirata pdhjendatud juhtudel DHX-i kaudu
dokumentide vahetamise digust;

2.2.3. piirata ligipddsu DHX-ile hoolduse ajal ja turvaintsidentide korral;

2.2.4. teha DHX-i andmete kohta paringuid statistika eesmargil;

2.2.5. kusida DHX-i likmelisuse taotlejalt ja DHX-i liikmelt informatsiooni, mille alusel saab
hinnata kaesolevas korras toodud nduete taitmist;

2.2.6. kehtestada DHX-i liikmetele tapsemaid DHX-iga liitumise ja DHX-i kasutamise
tingimusi;

2.2.7. kasutada oma ulesannete taitmisel muid digusaktidest tulenevaid Gigusi.

3. LITUMISPROTSESS
3.1. DHX-i liige voib olla:
3.1.1. pbhikasutaja - p&hiseaduslikud institutsioonid, valitsusasutused ja kohaliku
omavalitsusiiksuse ametiasutused;
3.1.2. avaliku sektori kasutaja - eelmises punktis nimetamata avalik-digusliku juriidilise
isiku organisatsioon vdi avalikke Ulesandeid taitev eradiguslik juriidiline isik;
3.1.3. eradiguslik kasutaja - eradiguslik juriidiline isik, kes ei tida avalikke tlesandeid;
3.1.4. rahvusvaheline kasutaja — valisriigi avaliku sektori kasutaja voi eradiguslik
kasutaja;
3.2. DHX-i liige vdib kasutada vahendajat, kes korraldab dokumendivahetust DHX-i liikme
nimel.
3.3. Vahendaja on kohustatud:
3.3.1. avaldama DHX-i kaudu ajakohast nimekirja DHX-i liikmetest, kelle nimel ta
korraldab dokumendivahetust;
3.3.2. vbBimaldama DHX-i liikmele, kes kasutab vahendajat, kdesoleva korra punktis

3.5. nimetatud Gigusi;



3.3.3. sdlmima iga DHX-i likmega, kelle nimel ta korraldab dokumendivahetust,
kokkuleppe, mis sisaldab DHX-i likme poolt vahendajale antud volitust enda nimel
dokumendivahetuse korraldamiseks;

3.3.4. tagama DHX-i liikmete fllsilisest isikust kasutajate turvalise e-identimise ja
autoriseerimise.

3.3.5. taitma X-tee andmeteenuse vahendaja kohustusi (X-tee maarus § 13 Ig 3).

3.3.6. hoidma avalikult kattesaadavana andmeteenuse vahendamise korra (X-tee
maaruse § 13 Ig 2);

3.4. RIA lisab DHX gruppi DHX-i liikmed ja vahendajad.
3.5. DHX gruppi kuuluval liikmel ja vahendajal on digus DHX-i kaudu:

3.5.1. saata dokumente koikidele DHX-i liikmetele;

3.5.2. parida nimekirja DHX-i liikmete kohta.

3.6. DHX-i gruppi kuuluv liige ja vahendaja on kohustatud:

3.6.1. taitma kaesolevat DHX-i kasutamise korda;

3.6.2. tagama, et tema infostisteem v@imaldab DHX protokolli kohaselt dokumente
DHX kaudu saata ja/vdi vastu votta ning avama X-tee paringud DHX grupile;

3.6.3. vOtma vastu talle vdi tema poolt esindatava DHX liikme DHX-i kaudu saadetud
DHX protokollile vastavaid dokumente;

3.6.4. arvestama oma infoslisteemi arendamisel Majandus- ja
Kommunikatsiooniministeeriumi ja RIA poolt avaldatud juhistega;

3.6.5. viivitamatult teavitama RIA kasutajatuge DHX-i kasutamise tdrgetest ja likme
infostisteemis ilmnenud turvaintsidendist;

3.6.6. enne infoslisteemi uue versiooni juurutamist viima labi selle testimise RIA
hallatavas DHX testkeskkonnas, teavitades testimise tulemustest RIA
kasutajatuge;

3.6.7. vajadusel vdljastama RIA-le informatsiooni, mille alusel saab hinnata
kaesolevas korras toodud nduete taitmist;

3.6.8. taitma X-tee liikme ning andmeteenuste osutamise ja kasutamise kohustusi (X-
tee maarus 8§51g 4 ning § 121g 2 jalg 4).

3.7. DHX liige ei tohi pakkuda DHX-i likmete nimekirja teenust.

3.8. Kui liikmelisuse taotleja hakkab kasutama DHX-i vahendaja kaudu, votab taotluse
vastu vahendaja.

3.9. Liikkmelisuse taotleja, kes ei hakka kasutama vahendajat, peab enne taotluse
esitamist:

3.9.1. olema liitunud X-teega;

3.9.2. omama infostisteemil DHX infosisteemiliidest;

3.9.3. olema kasutusel olevat infostisteemi versiooni edukalt testinud RIA hallatavas
DHX testkeskkonnas;



3.9.4. olema registreerinud oma kasutatava X-tee alamsiusteemi.

3.10. DHX-ga liitumiseks esitab liikmelisuse taotleja vastavasisulise taotluse RIA-le,
milles taotleja avaldab kéesoleva korraga ndustumist ja testimise tulemused.

3.11. RIA vaatab taotluse labi ja kontrollib kédesolevas korras toodud nduete taitmist.
Kaesoleva korra punktides 3.1.1.-3.1.4. nimetatud liikme vdi vahendaja puhul on RIA-
| digus teha DHX-ga liitumise kohta kaalutlusotsus lahtudes avalikest huvidest.
Vajadusel konsulteerib RIA Majandus- ja kommunikatsiooniministeeriumi ja tema
juures tegutseva otseste avalike teenuste korraldamise vdi dokumendihalduse
arengut ja teabehaldusele Uleminekut toetava ndukoguga enne otsuse tegemist.

3.12. RIA teeb liitumisotsuse teatavaks taotlejale.

4. DHX LIIDESED JA ANDMETE TOOTLEMINE
4.1. DHX liidesed on:

4.1.1. X-tee keskserver, kus hallatakse DHX-i grupi nimekirja;
4.1.2. DHX aruandlusmoodul, mille kaudu tehakse avalikult kattesaadavaks ulevaade
DHX liikmete ja vahendajate kohta. Juurdepaasupiiranguga andmeid ei
avalikustata.
4.2. DHX-i liikmete kohta kogutakse jargmisi andmeid:
4.2.1. registrikood;
4.2.2. organisatsiooni nimi;
4.2.3. likmeklass;
4.2.4. X-tee alamsisteemi nimetus;
4.2.5. vahendajaks olemine ja vahendatavate liikmete nimekiri;
4.2.6. tehtud ja vastatud paringute statistika vastavalt X-tee protokollile.
4.3. DHX andmete sisestamine, andmete muutmine ja muud DHX andmetega tehtud
toimingud logitakse. Logis séilitatakse toimingu sisu, kuupéaev ja kellaaeg ning toimingu tegija

nimi. Logifaile sailitatakse (ks aasta.



