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1 Sissejuhatus

Vormide loomine ja kasutuselevdotmine kodanikupdidaavormide stisteemi jaoks.
Kaesolev juhend on suunatud e-vormide pakkujakele kasutavad e-teenuste pakkumiseks
riigi kodanikuportaali e-vormide komponenti. Koektsemalt 6petab juhend looma e-vorme
ja neid kasutusele vétma.

E-vormide kasutuselevdtmine koosneb sisuliselt kesinetapist:
« Vormifaili loomine oma arvutis.
o Vormifaili kasutuselevotmine

e Vormi kasutamine

2 Vormigeneraatori installeerimine

Vormifalil ttleb kodanikuportaali e-vormide suiste@mmilline peab valja nagema kasutajale
kasutaja brauseris kuvatav vorm: millised on véljadline abitekst on saadaval jne.

Vormifali loomiseks on loodud eraldi rakendus, nd@i8tab arvutites operatsioonisiisteemiga
Microsoft Windows (XP, 95, 98, ME, NT, 2000 jnedrakendust voib vabalt oma arvutisse
laadida ja teistele inimestele levitada.

Konkreetselt saab rakenduse kétte failina aadtessil
http://www.ria.ee/public/Riigiportaal/vormiredaktexe

Rakendus on .exe arhiiv: salvesta see oma arvyagsaki ta lahti. Lahtipakkimisel luuakse
kaks kataloogi: FormEditor ja Metalnf, mis sisaldd\egelikku rakendust.

Rakenduse kaivitamiseks peab teie arvutisse olastalleeritud Java, versioon jre voi sdk
1.4 vai hilisem. Sobiva Java olemasolu kontrolliekis kéivitage oma arvutis kas programm
CMD (Run-> CMD) vé6i Command prompt (Start - Progeamdi Start - Programs -
Accessories) ja tippige sisse kask "java -vers{dnia jutumarkideta). Kui seda kasku ei
onnestu taita voi on versiooninumber vaiksem kdij giis tuleb teil uurida edasi jargmisi
variante:

« Teil vBib arvutis siiski java olla. Kui te leiat@ataloogi, kus asub sobivat versiooni
programm java.exe, siis vOite plutda anda progranime koos kogu teega selle
failini.

« Kui teil arvutis sobivat javat siiski pole, tulebesinstalleerida. Selleks minge
vorgulehelenttp://java.sun.com/javase/downloads/indexjgpaliga sealt Java

Runtime Environment (JRE) ning laadige endale aperatsioonisiisteemile sobiv
java versioon.

Kui teie arvutis sobiv java on voi olete ta installinud, saate hakata kaivitama vormide
loomise rakendust. Selleks otsige varemloodud @aggs FormEditor fail runeditor.cmd.
Klikkige sellele failile. Kui fail ei ole kaivitata (naiteks juhul, kui kasutate
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operatsiooniststeemi Windows 95 vo6i 98) siis nimgettail iUmber failiks nimega
runeditor.bat, ja kaivitage peale klikkimisega julmabernimetatud fail.

Kui programm kaivitub edukalt, siis see tahendaleagpoole minuti parast avaneb
spetsiaalne vormiredaktori aken. Akna tlemiselenibion kirjutatud "GoPro e-community
Form Editor".

Kui programm ikkagi edukalt ei kaivitu, vdib prokla olla selles, et failis runeditor.cmd voi
runeditor.bat antud java kaivitamise kask ei 6rundsti te teate, mis kataloogis teie arvutis
sobiv java asub, siis vOite tekstiredaktoriga mdatiaruneditor.cmd voi runeditor.bat sisu,
asendades kasu "java" teie arvutis oleva java.eogrgmmi tdisasukohaga.

3 Vormigeneraatori kasutamine

Teenuse vorm sellisel kujul, nagu ta saab olemadadthkiku portaalis, kirjeldatakse vastava
eritarkvara, Form Editori, abil. Form Editor saltadsloodavad vormid XML kujul ning neid
on vOimalik seejarel registreerida e-vormide siisiee

Peale programmi edukat kaivitamist avaneb jargraken:

& GoPro e-community FormEditor -10] x|

File Edit Wew Help

ENE]

& new Form ML | Farm preview

Kl | Il

GOPro||(e-communiky

Akna vasem pool, navigeerimispaneel, on loodavawpuukujuliseks esitamiseks ja
redigeerimiseks, paremal pool on voimalik vaadataldva vormi XML-faili teksti voi
eelvaadet nii, nagu ta hiljem brauseris kasutajatea jaab.

Peale avamist on Form Editor valmis uue vormi ldaeniseks, kui soovi korral voib jatkata
varem loodud vormi redigeerimist, avades selle nishkile->Open.

3.1 Vormid

Vormi kirjeldamist tuleks alustada vormi enda pagetnite sisestamisest, selleks kldpsata
hiire parema nupuga tekstiéw Form ja validaedit.
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& GoPro e-community FormEditor

File Edit “ew Help

| [ &l
-

new Seckion

Seejarel avaneb vormi maarangute aken, kus on i&giméarata vormile (stisteemisisene)
nimi, (inimesele nahtav) pealkiri ja vajadusel votéitmist selgitav abitekst:

=10] ]
Farm propetties
Farrm narne Inew Farm
Label I
Forrn helptext
Tvpe ITE}{T ll Ok Cancel

Vormi nimi (Form name): sisteemisisene nimi, kasutatav programmi ptaip sisaldada
ainult méarke A-Z, a-z ja 0-9!

Vormi pealkiri (Label): Kasutajale nahtav vormi nimetus, ilmub vormiksal.

Abitekst (Form helptext): Vormi taitmist abistab tekst. Kui see on taidktimub vormi
nimetuse kdrvale brauseris iko@, millel kldpsates avaneb abitekstiga aknake. Valip
(Type) méaarab, millisel kujul abitekst on esitatud — &ee ortext, kuvatakse aknasse
sisestatud tekst; kui see orl, sisesta aknasse vastav URL ja ikoonil kldpsatataise
vastav veebileht.

Kui soovid muudatused salvestada, kldpsa OK. Vakjabul kidpsa Cancel.

3.1.1 Sektsioonid

eCommunity vormid koosnevad thest voi mitmest sedtsst, mis omakorda sisaldavad
Uhte v6i rohkem valja.

Uue sektsiooni loomiseks kldpsa hiire parema nupagani nimel ja valinew Section:
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& GoPro e-community FormEditor

File Edit Wiew Help

| 5| 2

edit

Uus sektsioon ilmub navigeerimispaneelil:

& GoPro e-community FormEditor

File Edit Yiew Help

ETE]
o 423
- | Personal

[ | Family infarmation
-] Client infarmation
L ® new Section

Sektsiooni redigeerimiseks kldpsa hiire parema gamektsiooni nimel (uue sektsiooni
korral new Section ja vali avanevast mentCedit:

& GoPro e-community FormEditor

File Edit “iew Help

|| K| =]

| | Form AZ3
-] Personal

[ Family information
[ ] Clisnt information

o ...
news Field

Avaneb sektsiooni maarangute aken, mis on iderdmaivnaarangute aknale:

=101 %]
Section edit
Marne I
Label  |new Section
Help text ar URL ta help bext
Twpe |TEXT ﬂ
ik Cancel
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Sektsiooni nimi (Name): siisteemisisene nimi, kasutatav programseltbtsisialdada ainult
marke A-Z, a-z ja 0-9!

Sektsiooni pais(Label): Kasutajale nahtav sektsiooni pais vormil.

Abitekst (Help text): Sektsiooni taitmist abistab tekst. Kui see adetud, ilmub sektsiooni
paise korvale brauseris iko@, millel kldpsates avaneb abitekstiga aknake. Vélip
(Type) méaarab, millisel kujul abitekst on esitatud — &ae ortext, kuvatakse aknasse
sisestatud tekst; kui see orl, sisesta aknasse vastav URL ja ikoonil kldpsatataise
vastav veebileht.

Kui soovid oma muudatused salvestada, klopsa OKtagal juhul klopsa Cancel.

3.1.2 Valjad
Sektsioonid e-vormidel koosnevad Uhest voi mitmégast.

Uue valja loomiseks kldpsa hiire parema nupugasssii nimel ja valnew Field:

& GoPro e-community FormEditor

File Edit Wiew Help

Uus vali ilmub navigeerimispaneelil:

& GoPro e-community FormEditor

File Edit “ew Help

|| &l

| ) Form AZ3

-] Personal

- | Famiky infarmation

E| J lient infarmation
o Client's name
...... # Sex
~-# Health concerns
‘ot new Field

Valja redigeerimiseks kldpsa hiire parema nupudja vémel (uue vélja korratew Field) ja
vali avanevast mentietlit:

& GoPro e-community FormEditor

File Edit WYiew Help

|| &l

|| Form A23
-] Personal
[#- ] Family information
=] Client information
------ # Client's name
------ # Sex
------ # Health concerns
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Avaneb valja maarangute aken:

_|o| x|
Field properkies
[arne I
Label [new Field
i [TexT Rd
length I
[T Computed
Waluels) default selection
>
[~ Read anly [~ Hidden
Required field [~ Edit message
Field help kext Edit help
Field walidation Edit: |
Ok, Cancel |

Valja maarangud on keerukamad, kui vormi ja sektsiond&arangud:

Valja nimi (Field name): siisteemisisene nimi, kasutatav programseltbtsisialdada ainult
marke A-Z, a-z ja 0-9!

Margend (Label): see tekst ilmub vormil valja nimetusena.
Tuup (Type): valja tatp voib olla iUks jargnevatest vaartustes
Radio button

0 0 Values: sisesta raadionupu voimalikud vaartused

o] o0 Default selection: soovi korral vali raadionupu vaikimisi vaartus

- - Checkbox

o] 0 Values: sisesta markeruudu véimalikud vaartused

o] 0 Default selection: soovi korral vali mérkeruudu vaikimisi vaartusyed
- - Text

o] 0 Length: sisesta tekstivalja pikkus, vaikimisi pikkus db 1

o] 0 Values: tesktivéalja puhul jaetakse see tavaliselt tihjaks

o] o Default selection: tekstivalja puhul ei ole tavaliselt kasutusel

- - Listbox

o] 0 Length: sisesta loendiboksi pikkus, vaikimisi pikkus dh 1

o] 0 Height: sisesta loendiboksi kérgus

o] o0 Values: sisesta loendiboksi voimalikud vaartused

o] o0 Default selection: soovi korral vali loendiboksi vaikimisi vaartusie
- - Password

o] 0 Length: sisesta valja pikkus, vaikimisi pikkus on 10

o] 0 Values: voib jatta tihjaks

0 0 Default selection: voib jatta tiihjaks
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- - Textarea

0 Length: sisesta tekstiala pikkus, vaikimisi pikkus on 10
0 Height: sisesta tekstiala kdrgus (ridade arv)

0 Values: voib jatta tihjaks

o Default selection: voib jatta tihjaks

o O o0 O

Arvutatud (Computed): programseks kasutamiseks, véimaldab valja vafitomaaramiseks
kasutada programseid vahendeid, nagu paringuid eloalasidest, tekstifaile serveri
failisisteemist, jne. Vaartused peavad olema laddsvad Gle HTTP protokolli ning esitatud
XML kujul.

Arvutatud vaartuste kasutamiseks margi iQonputed ning sisesta lahtrisséalues viide
jargmisel kujul:

<COMPUTEDVALUE TYPE="lookup" URL="viide andmetele">

ElementName

</COMPUTEDVALUE>
Viide andmetele vdib olla naiteks kujul ...

Pane tahele, et igal elemendil vbib olla mitu wigtrhing ks voi mitu (séltuvalt valja
tuubist) voib omada atribulsELECTED="YES’, mis margib vaikimisi valitud vaartuseid.
Naide:
<COMPUTEDVALUES>
<Activities>
<VALUE SELECTED="YES’>Ratsutamine</VALUE>
<VALUE>Jalgpall</VALUE>
<VALUE>Mangud</VALUE>
</Activities>
</COMPUTEDVALUES>

Kirjutuskaitstud (Read only): Margi, kui ei soovi lasta selles véljas oleeltdti kasutajatel
muuta, naiteks kui tegu on informatiivse tekstiga.

Peidetud (Hidden): Vali ei ole kasutajale nahtav, vaid on kasutaagmete sailitamiseks
programseks kasutamiseks.

Noutav vali (Required field): vali on ndutav. Kui kasutaja jatab vélja taitepedintakse talle
vormi salvestamisel sellekohane hoiatus ja vornseai salvestada. Sisesta ka selgitav tekst
kldpsates nupukdit message.

Valja abitekst (Field helptext): Valja taitmist selgitav tekst. Kui see on taiubtiimub vélja
nimetuse kdrvale brauseris iko@, millel kldpsates avaneb abitekstiga aknake. Valip
(Type) méaarab, millisel kujul abitekst on esitatud — &ae on “text”, kuvatakse aknasse
sisestatud tekst; kui see on “url”, sisesta aknaastav URL ja ikoonil kldpsates avatakse
vastav veebileht.

Kui soovid oma muudatused salvestada, klopsa OKtagal juhul kldpsa Cancel.

Valjade imberpaigutamiseksvali mingi vali navigeerimispaneelil ning lohistaovitud
kohta.

Valja kustutamiseks vali vastav vali navigeerimispaneelil ning vali mig¢ist Edit->Delete.
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3.2 Falili lisamise vdimalus vormile

Failide lisamisefunktsionaalsus programmis Form Editor puudub.i iadmise véimalus
vormile tuleb tekitada kasitsi. Selleks avage Fé&ulitoris XML vaade vdi mones
tekstitootlus programmis salvestatud xml. Lisag#étkduus sektsioon:

4 GoPro e-community FormEditor -10| x|
File Edit Wiew Help

]

_| [ | Kiri ettevatialt =/FIELD= -]
~[] Etteviiia =/FIELDS>

~_] 5aatja <ISECTION:
-] Kirja liigitus 0
-] Kirja sisu

EI _| Fallu:le |ISE|IT|II'|E

</SECTION=
</SECTIONS = J
<FORMS=

Kl [ 2]l I _*Ij

Gu:uF‘ru:u"e-u:u:ummunity |

<SECTION ID="FileAddition" NAME="Sektsiooni nimetus
<SECTIONLABEL>Sektsiooni pealkiri</SECTIQNRBEL>
<FIELDS>

<FIELD ID="AdFile" NAME="AdFile" TYPE=FILE" REQUIRED="no"
READONLY="no" REQ-HELPTEXT="" COMPUTED="no" HIDDEN=0"
LENGTH="40" HEIGHT="">

<FIELDLABELadlja selgitus</FIELDLABEL>
</FIELD>
</FIELDS>
</SECTION>
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4 Vormi kasutuselevdtmine portaalis ,eesti.ee”

Form Editoriga loodud e-vormi kasutuselevotukshiéigepealt muuta vormi xml
kirjelduses olev kodeering. Selleks tuleb avadarH&ditoris XML vaade v6i mdnes
tesktitootlusprogrammis (naitekstepad) koostatud XML ning esimeses reas olev xml
kodeering'iso-8859-1" asendada kodeeringugdTF-8"

é GoPro e-community FormEditor
File Edit Wiew Help

|| &l =

B [iri ettervditjalt #ML | Farm preview

- | Etteviija

_| Saatja =7l version="1.0" encoding="IUTF-8"¢=

[l ] Kirja ligitus =FORM ID="" NAME="Kiri ettevdtjalt"=

-] Kirja sisu “FORMLABEL /=

[~ ] Failide lisamine =SECTIONS=

=SECTION ID="CompanyData" NAME="Com

<BECTIONLABEL»Etteviija=/SECTIONLABE
=FIFI MS=

4.1 Portaali sisenemine

E-vormid vOetakse kasutusele riigiportalis ,eesti.attps://www.eesti.ekuhu saab sisse
logida kasutades ld-kaarti vdi internetipanga tsénu

4.2 Oigused

E-vormid kasutuselevotuks peab olema isikule médrportaalis ,eesti.ee” ametikoht ning
ametikohal olema 6igus ,E-vormid: asutuse admiagwor”. Oigused olemasolu korral ilmub
peale paremas ulal nurgas ,roll” valikut e-vormideniisse tdiendavad punktid.

E-vormid Teenuses — Uldine teenuse tuvutstus (n&htav kpigile
Teenusest Taidetud vormid — (nahtav kdigile)
gz'gﬁ'ﬁ;mm'd Saatmine — E vormi saatmine (kdigile)
Haldamine Haldamine — Olemasolevate evormide nimekiri koodatitidega
varmikirielduste haldus Vormikirjelduste haldus — Uue vormi kirjeldamise vorm (4.3)
Dokumendid Dokumendid — Koostatud dokumentide haldus
rasutuselevilming Kasutuselevdtmine— Evormi kasutuselevétmine (4.4)
Stiililehed . .. ..
Aruanded Stiililehed — Stiilehtede haldusliides

Aruanded — Vdimalik koostada erinevaid aruandeid.
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4.3 E-Vormi kirjeldus (vormikirjelduste haldus)

Uue vormi sisestamiseks slsteemis peab olemadabtl millel on e-vormide asutuse
administraatori digused. Seejarel tuleb e-vormidenanendidst valida ,vormikirjelduste
haldus”. Peale seda avaneb vormikirjelduse vorm.

Salvesta I Kustuta |

Vita tagasi | EVORMIKIRJELDUS

D 0 =

worrmi hirmi 20

Yormi kategooria =°
Drmanik 4 *

Dokurmendi kategooriz 50

Saaja tiidp %0

Saaja kood 70

Pais 80

Kehtiv alates 110

Kehtiv kuni 120

Salvestarnisviimalus 130

Sihtgrupp 49 =

Asutusespetsiifiline 150

Stiilileht 159

[1] z0

@ IEIuthateade

E ITar‘[u linn j :

m Tartu Linnavalitsus

E ITeade vl :

[A] Juriidiline isik

@ tartuly

m <IMG sre="/gfx/tartu_vapp bw.gif" border="0"> ;l
=

m <?wml wversion="1.0" encoding="TUTF-5"7>
<FORM ID="Elukohsateade” NAME="Elukohatesades'":
<FORMLABEL>Elukohateade</FORMLAEEL>
<JIECTICNS>
<SECTICN ID="Section 0" NAME="Section 0>
<3ECTICHNLABEL>Elukohateate esitaja</IECTIONLAEEL:
<FIELDS>
<FIELD ID="FirstName" NAME="FirstName" TYPE="TEZT"
REQUIRED="yez" READONLY="no" REQ-HELFTEZT="Falun sisesta oma essnii
COMPUTED="1no" HIDDEN="no'" LENGTH='"50" HEIGHT='"">

m <P>Tartu Linnavalitsus, Raskodsa, 50039 Tartu, e-post <a
href="mailto:lviraad.tartu.ee"> lviraad. tartu.ee</a></p>

23.05 2003 16:52:53
01.02.2007 16:39:39

~

@ |Kodaniku|e j .

2

il =]

4.3.1 Valjade selgitused
ID — unikaalne identifikaator, tuleb tihjaks jatta.

Vormi nimi — Vormi nimetus, naiteks , kiri kodanikult”

Vormi kategooria — Valida rippmentust millise kategooria alla vdtaulub. Uue

kategooria lisamiseks po6rduda suisteemiadministriigadole.

Omanik — Valida rippmenuust asutus, kellele vorm kuulub eTasutuse puudumisel

poorduda stusteemiadministraatori poole.

Dokumendi kategooria- Valida rippmenuidst dokumendi kategooria.
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Saaja tuldp — Valida juriidiline isik.
Saaja kood- Tuhjaks jattal

Pais— Taita juhul, kui soovitakse vormi paisesse midiaggda. Naiteks asutuse vapi
lisamiseks kirjutage lahtrisse jargmine lasue <IBtG="/gfx/logod/asutuse_vapp.gif"
border="0"> Faili lisamiseks ,eesti.ee” keskkonddum saata see stisteemiadministraatorile.
NB! Soovitav on paise lisamine teha siiski Vormsktamise juures (punkt 4.4), sest vormi
vOib soovida kasutada ka mdni teine asutus.

Sisu —Sisu lahtisse kopeerige Form Editoriga koostatudhvaml kirjeldus. Palun jalgida,
et vormi xml kodeering oleks UTF-8 !!!

Jalus — Taita juhul, kui soovite vormi jalusesse lisagfarmatsiooni. Naiteks
kontaktandmed: <P>Asutuse nimi , Aadress, Postikbmn, e-post <a
href="mailto:asutuse @epostiaadress.ee">asutuse @egmhess.ee</a></p>

NB! Soovitav on alguse lisamine teha siiski Vorrasktamise juures (punkt 4.4), sest vormi
vOib soovida kasutada ka mdni teine asutus.

Kehtiv alates —Taita juhul, kui te soovite piirata vormi kasutamlaiupaevaliselt. Kuupaev
millal vorm muutub avalikuks. Soovitav on kasutanpigrata vormi kasutuselevotmise
juures (p 4.4), sest antud vormi v0ib kasutada sagselt ka moni teine asutus.

Kehtiv kuni - Téita juhul, kui te soovite piirata vormi kasutatrkaupaevaliselt. Kuupaev
millal vormi muutub mitte aktiivseks. Soovitav oadutamist piirata vormi
kasutuselevotmise juures (p 4.4), sest antud vedibi kasutada samaaegselt ka moni teine
asutus.

Salvestamisvdimalus- Markige méarkeruutu linnuke, kui Te lubate votditja seda ka
salvesta. Salvestamisvfimaluse puudumisel on Kas@tadimalust: saata vOi katkestada.

Sihtgrupp — Valida rippmenuust, et kellele on vorm suunatud.
Asutusespetsiifiline— Markused méarkeruutu linnukese muutub vorm asspetsiifiliseks ja
teised asutused seda kasutada ei saa. Kui Te aevatmmasugust vormi voiks ka keegi teine

kasutada siis palun mitte linnukest teha.

Stiilileht — Taitke vali, kui soovite e-vormide kujundamisekita kasutusele oma xsl
stiililehe.
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4.4 Vormi kasutamine (kasutuselevotmine)

Loodud e-vorme saavad kasutada mitmed erinevadssiitSoovitavalt tutvuge ennem uue
e-vormi loomist olemasolevat e-vormidega, sest akkjuba vajalik vorm olemas.
Olemasoleva e-vormi kasutamiseks tuleb valida wastadcvormide alamenutst
.Kasutuselevétmine”. Naide:

Salvesta I Kustuta | Wita tagasi |VORMI KASUTAMINE ~

|0 19+ |1| an
Asutus 20+ |I| Rae Yallavalitsus
Yorm 3« (] [«iri ettevtjal =l
Kasutusel alates 99 IW
Kasutusel kuni 59 IW
Pais 0 <ING sre="/gfx/logod/rae_valla vapp.gif" border="0":> ;I

=
Jalus 70 <P>Rae Vallawvalitsus, Rae Vald, Harju maakond, Jiri alevik, Arukiila tee ;I
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4.4.1 Valjade selgitused:
ID — Jaetakse tuhjaks. Taidetakse programmi poolt.

Asutus — Kohustuslik vali! Nimekirjast tuleb valida asatkellele e-vorm saadetakse.
Vorm — Kohustuslik vali! Rippmenddst tuleb valida vomida soovitakse kasutada.

Kasutusel alates- Taita juhul, kui te soovite piirata vormi kasuiae kuupéaevaliselt.
Kuupéaev millal vorm muutub avalikuks

Kasutusel kuni - Taita juhul, kui te soovite piirata vormi kasutatrkaupaevaliselt.
Kuupdaev millal vormi muutub mitte aktiivseks.

Pais— Taita juhul, kui soovitakse vormi paisesse midiaggda. Naiteks asutuse vapi
lisamiseks kirjutage lahtrisse jargmine lause <IBIG="/gfx/logod/asutuse_vapp.qgif"
border="0"> Faili lisamiseks ,eesti.ee” keskkonadum poorduge stisteemiadministraatori
poole.

Jalus — Taita juhul, kui soovite vormi jalusesse lisagfarmatsiooni. Naiteks
kontaktandmed: <P>Asutuse nimi , Aadress, Postikbmn, e-post <a
href="mailto:asutuse @epostiaadress.ee">asutuse @egmhess.ee</a></p>

Vajalik roll — Taida juhul kui soovite e-vormi kasutamist gar&asutaja rolliga. Kodanike
ja ettevodtjate vormide puhul mitte kasutada!
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